[bookmark: _GoBack]ขั้นตอนการเยี่ยมผู้ต้องขังในเรือนจำ ให้ดำเนินการดังนี้
1.กดบัตรคิว แล้วเขียนชื่อผู้ต้องขังไว้บนหัวบัตรคิว เพื่อยื่นให้เจ้าหน้าที่พร้อมบัตรประชาชน (เรือนจำเปิดให้บริการญาติกดบัตรคิว ตั้งแต่เวลา07.00 น - 14.30 น หมายเหตุ แดน 4 ,กักขัง,ฟื้นฟู เยี่ยมช่วงเช้า กดบัตรคิวได้ถึง 11.30 น  แดน5 เยี่ยมช่วงบ่ายกดบัตรคิวได้ถึงเวลา 14.30 น )
2.เมือถึงคิวให้ญาตินำบัตรคิวพร้อมบัตรประชาชนของญาติทุกคน ที่ขอเข้าเยี่ยมไปยื่นต่อเจ้าหน้าที่ ที่ช่องบริการหมายเลข 1 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบสิทธิ์ในการเข้าเยี่ยม
3.ถ้ามีสิทธิ์เข้าเยี่ยม เจ้าหน้าที่จะออกใบรับฝากเงินและซื้อสินค้า เพื่อให้ญาตินำไปฝากเงินที่ช่องบริการหมายเลข 4 และซื้อสินค้าที่ช่องบริการหมายเลข 5
4.ส่วนในการเข้าห้องเยี่ยมให้ญาตินั่งรอ ฟังประกาศรายชื่อผู้ต้องขัง แล้วยื่นบัตรประชาชนให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบก่อนเข้าห้องเยี่ยมในช่องหมายเลข 3
กำหนดวันและเวลาเยี่ยม
1.วันจันทร์-ศุกร์ เว้นวันเสาร์-อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์
2.ผู้ต้องขังออกรับการเยี่ยมญาติได้คนละ1ครั้งต่อวัน  ครั้งละประมาณ8-15นาที
3.เวลาเยี่ยมภาคเช้าเวลา 08.30-12.00 น. ภาคบ่ายเวลา 13.00-15.00 น
ข้อห้าม
1.ห้ามถ่ายภาพ วีดีโอ วีดีทัศ ภาพยนตร์ 
2.ห้ามใช้เครื่องบันทึกเสียง และสัมภาษณ์ผู้ต้องขัง
3.ห้ามพกอาวุธทุกชนิด
4.ห้ามใช้โทรศัพท์ขณะเข้าเยี่ยมผู้ต้องขัง
